
ระเบยีบการเบกิจา่ยเงนิกบัทางครสิตจักรสำหรับผูน้ำกลุม่ชมุชน

เมือ่ผูน้ำแตล่ะชมุชนตอ้งการเบกิเงนิเพือ่ใชจ้า่ยใหป้รกึษาขออนุมตัจิากผูน้ำทีป่รกึษา แลว้
แจง้ความตอ้งการไปทีอ่เีมลของครสิตจักร covenantchurchkk@gmail.com พรอ้ม CC ผูน้ำ
ทีป่รกึษาใหเ้ป็นคนอนุมตัิ

กรณีเบกิจา่ยเงนิมี 3 กรณี และมแีบบฟอรม์ทีใ่ช ้3 แบบ

1. ขอเบกิเงนิลว่งหนา้ ใชเ้มือ่ตอ้งการเบกิเงนิลว่งหนา้ เมือ่ใชจ้า่ยแลว้ตอ้งสง่แบบฟอรม์ที่ 2 คอื
รายงานการใชเ้งนิทีเ่บกิลว่งหนา้

2. รายงานการใชเ้งนิทีเ่บกิลว่งหนา้(สง่หลงัจากใชจ้า่ยเงนิทีข่อเบกิลว่งหนา้ไปแลว้ มรีาย
ละเอยีดการใชจ้า่ยพรอ้มแนบรปูใบเสร็จแนบมาดว้ย และคนืเงนิทีเ่หลอืใหธ้รุการโดยตรงหรอื
โอนเขา้บญัชคีรสิตจักร ถา้ใชเ้งนิเกนิกล็งในรายงานตามทีใ่ชเ้ลยแลว้จะดำเนนิงานคนืเงนิสว่น
เกนิใหท้หีลงั)

mailto:covenantchurchkk@gmail.com


3. ขอชำระเงนิคนื(ใชเ้มือ่ออกเองกอ่นและจะขอเบกิคนื) ใหล้งรายการพรอ้มแนบรปูใบเสร็จ (ใน
กรณีทีม่แีคใ่บเสร็จเดยีวสามารถสง่แคใ่บเสร็จเบกิในยอดเดยีวได)้

*** ทัง้นีท้ัง้นัน้ถา้ไมส่ะดวกในการใชแ้บบฟอรม์ทีใ่หส้ามารถทำแบบฟอรม์ของตวัเองได ้ เพยีง
แตใ่หม้รีายละเอยีดครบถว้นตามอยา่งทีแ่บบฟอรม์นีก้ำหนด
*** ถา้มรีายการแคย่อดเดยีวไมต่อ้งใชแ้บบฟอรม์กไ็ด ้แตต่อ้งสง่อเีมลเพือ่เป็นหลกัฐานและ
CC ผูน้ำเพือ่ขอการอนุมตัิ


